SARI IR NY PUBLICZNY
ZESPOL ZAKLAUGW OPIEKI ZDROWOTNE.
: SZPITAL w ItZY
SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ORGANIZACYJNYCH
ul. Bodzentynska 17, 27-100 ILZA
tel./fax 048 616 31 75
Reqon:670902293 NIP:796-17-04-265

ZARZADZENIE NR 29/2014

DYREKTORA SPZZOZ - SZPITALA W ILZY
Z DNIA 13.10.2014 r.

W sprawie wprowadzenia w Samodzielnym Publicznym Zespole Zakladow
Opieki Zdrowotnej — Szpital w Hzy instrukeji dotyczacej gospodarki
Srodkami odurzajacymi i psychotropowymi w dzialach szpitalnych,

jednostkach/ komérkach organizacyjnych i Aptece Zakladowej SPZZ0Z -

Szpital w Iizy.

§ 1
Na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo Farmaceutyczne (j.t. Dz.U. 2008 nr 45
p- 271 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (.t. Dz. U.
2012 poz. 124 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§2
Wprowadza si¢ w Samodzielnym Publicznym Zespole Zaktadow Opieki Zdrowotnej Szpital w
lizy instrukcje w sprawie gospodarki srodkami odurzajacymi i psychotropowymi w dzialach
szpitalnych, jednostkach/komérkach organizacyjnych i Aptece Zakladowej Samodzielnego
Publicznego Zespohu Zakladéw Opieki Zdrowotnej —Szpital w [1zy.

§3
Za wdrozenie i przestrzeganie instrukcji o ktorej mowa w § 2 odpowiedzialnym czyni sie
Ordynatora/Kierownika jednostki/komérki organizacyjnej w ktorej dokonywany jest obrot
srodkami odurzajgcymi i psychotropowymi.

§4
Nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie¢ Z-cy
dyrektora ds. lecznictwa, Kierownikowi Apteki.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem &A. pazdziernika 2014 r.

Otrzymujg: NL, NP, Dziaty Szpitala, Blok Operacyjny, Izba Przyjeé, ZOL, ZOZ- Pogotowie
Ratunkowe, Apteka Zakladowa.
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Instrukcja w sprawie gospodarki srodkami
odurzajgcymi i psychotropowymi w dzialach
szpitalnych , jednostkach/komérkach
organizacyjnych i aptece zakladowej
Samodzielnego Publicznego Zespohu
Zakladéw Opieki Zdrowotnej -Szpital w Ilzy



CEL PROCEDURY

Celem instrukeji jest opisanie gospodarki Srodkami odurzajgcymi i psychotropowymi w Aptece
Zaktadowej i w Dzialach szpitala .

PODSTAWA PRAWNA

Podstawgq prawna jest Ustawa z dnia 06 wrzeénia 2001 Prawo farmaceutyczne -Dz.U.2008 Nr 45
p.271j.t. z pézn.zm. ,Ustawa z dnia 29 lipca 2005 o przeciwdziataniu narkomanii Dz.U.2012 poz
124 j.t. ze zm. oraz akty wykonawcze do w/w ustaw.

1. Transport lekéw

Apteka Zakladowa zaopatrywana jest w leki psychotropowe i narkotyczne na podstawie
ogloszonych przetargéw w SPZZ0OZ- Szpital w lzy .Hurtownie farmaceutyczne lub firmy
farmaceutyczne ,ktére wygrywajq przetargi ,zobligowane sg do dostarczania w/w $rodkéw zgodnie
Z umowgq przetargowq .W momencie dostarczenia towaru do apteki mgr farmacji sprawdza

w obecnodci dostawcy zgodno$¢ towaru z fakturg tj. date waznosci ,serie ,stan fizyczny
zakupionych lekéw Kierownik Apteki Zakladowej odpowiada za przyjecie na stan apteki lekow
narkotycznych i psychotropowych w tym celu prowadzi ewidencje przychodu i rozchodu lekéw
narkotycznych i psychotropowych ,w formie ksiag kontroli.

Ordynator /Kierownik Dziatu lub lekarz przez niego wyznaczony odbiera osobiécie z Apteki
Zakladowej leki narkotyczne.

Leki psychotropowe i silnie dzialajgce odbiera z Apteki Zakladowej pielegniarka koordynujaca i
nadzorujgca lub pielegniarka upowazniona do odbioru w/w Srodkow.

2.Zasady przechowywania preparatéw narkotycznych i lekéw psychotropowych

Leki narkotyczne i psychotropowe przechowywane sg w Aptece Zakladowej w sejfie .Klucz do
lekéw narkotycznych posiada Kierownik Apteki Zakladowej,

Kierownik Apteki Zaktadowej prowadzi ewidencjg lekdw narkotycznych i psychotropowych
-wpisuje przychéd i rozchéd w/w srodkéw.

Na poszczegélnych dziatach i poradniach specjalistycznych SPZZOZ- Szpital w Itzy prowadzona
jest rtéwniez ewidencja lekéw narkotycznych(w ewidencji umieszcza si¢ informacje o
przychodzie ,rozchodzie ,lekach przeterminowanych i niezuzytych ) za ktorg odpowiedzialny jest
Ordynator/Kierownik Dziatu lub lekarz przez niego wyznaczony.

Leki narkotyczne przechowywane sg w Dziatach szpitala w sejfach .Klucz posiada
Ordynator/Kierownik Dziahu Iub lekarz upowazniony.,

Leki narkotyczne niezuzyte lub uszkodzone do momentu zabezpieczenia tych $rodkéw przez
Kierownika Apteki Zakladowej przechowywane s3 w Dzialach szpitala w pojemnikach
zbiorczych z napisem ,,DO UNIESZKODLIWIENIA” w sejfach.

Leki psychotropowe przechowywane sq w Dziatach szpitala i poradniach specjalistycznych w
zamykanych na klucz szafkach.



3.Zasady utylizacji przeterminowanych preparatéw narkotycznych i lekéw psychotropowych
oraz w/w lekéw niezuzytych i uszkodzonych

Dotyczy Dzialéw szpitala i pozostatych jednostek organizacyjnych w SPZZQZ- Szpital w 12y

* Orginal zalacznika nr 1 pozostaje w Aptece ,natomiast kopia po podpisaniu przez Kierownika
Apteki wraca do jednostki organizacyjnej i jest przechowywana razem z rejestrem srodkéw
przeterminowanych .

Ordynator/Kierownik Dziatu lub lekarz upowazniony za leki narkotyczne po stwierdzeniu faktu

posiadania przeterminowanych ,niezuzytych lub uszkodzonych lekéw narkotycznych informuje
Kierownika Apteki

*Kierownik Apteki Zakladowej w obecnosci Ordynatora/Kierownika wypelnia zalacznik nr 2
Protokét zabezpieczenia Srodkéw ktérym uptynat termin waznosci Lulegt uszkodzeniu i niezuzytych
i wpisuje iloé¢ érodka zabezpieczonego do ewidencii lekdéw narkotvcznych.

*Przeterminowane leki psychotropowe lub narkotyczne Kierownik Apteki Zakladowej przechowuje
w sejfie zamykanym na klucz. Leki przeterminowane zostajg umieszczone w pojemniku zbiorczym
z napisem ,DO UNIESZKODLIWIENIA” aby unikngé ponownego wprowadzenia ich do obrotu.

*Kierownik Apteki Zaktadowej powiadamia Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Farmaceutycznego.

*Inspektor Nadzoru Farmaceutycznego zabezpiecza przez oplombowanie pojemnika z lekami do
utylizacji ,pozostawia ten pojemnik w miejscu do czasu przekazania go do utylizacji oraz
dokumentuje powyzsze czynnosci w protokole w trzech egzemplarzach Protoké} zabezpieczenia
Srodkéw odurzajacych ktérym uptynat termin waznogci Julegh uszkodzeniu i niezuzytych.

Dwa egzemplarze pozostaja w Aptece Zaktadowej ,trzeci egzemplarz odbiera Inspektor Nadzoru
Farmaceutycznego

*Zaplombowany i zabezpieczony pojemnik wraz z protokolem jest przekazywany przedsiebiorstwu
utylizujacemu odpady.

*Przedsiebiorstwo utylizujace odpady zobowigzane jest do potwierdzenia na protokole karcie
przekazania odpadu faktu przyjecia w/w lekéw do utylizacji. Protokét zawiera nastepujace
informacje:

-oznaczenie przedsigbiorcy i miejsca przeprowadzenia utylizacji,

-date dostarczenia przesyiki do miejsca unieszkodliwienia,

-stan przesytki w chwili dostarczenia,

-date przeprowadzenia unieszkodliwienia,

-0 ilosci unieszkodliwionych produktéw leczniczych,

-0 przebiegu procesu unieszkodliwienia » Z uwzglednieniem przypadkéw koniecznosci otwarcia
pojemnikéw zbiorczych,

-date sporzadzenia protokohu,

-imig i nazwisko ,stanowisko stuzbowe kazdej z 0sGb obecnych podczas unieszkodliwienia.



*Protokoét z utylizacji wraca do Apteki Zakladowej

Dotyczy Apteki Zakladowej

*Kierownik Apteki potwierdza fakt posiadania w Aptece Zaktadowej $rodka przeterminowanego
w rejestrze srodkéw przeterminowanych oraz wypetnia zalgcznik nr 1 .

*Kierownik Apteki Zakladowej wypelnia zalgcznik nr 2,

*Przeterminowane leki psychotropowe lub narkotyczne Kierownik Apteki Zakladowej przechowuje
w sejfie zamykanym na klucz. Leki przeterminowane zostajg umieszczone w pojemniku zbiorczym
z napisem ,,DO UNIESZKODLIWIENIA” aby unikna¢ ponownego wprowadzenia do obrotu.
*Kierownik Apteki Zakladowej powiadamia Wojewédzkiego Inspektora Nadzoru
Farmaceutycznego.

*Wszystkie zalgczniki i rejestry Srodkow przeterminowanych ,uszkodzonych i niezuzytych nalezy
przechowywaé w poszczegdlnych jednostkach przez okres 5 lat.

Ordynatorzy/Kierownicy Dzialéw /Kierownicy jednostek organizacyjnych /potozne/pielegniarki
koordynujgce i nadzorujace odpowiedzialni sqza:

*  prawidlowe przechowywanie lekéw psychotropowych,

* prawidlowe przechowywanie lekéw narkotycznych,

* prowadzenie ewidenciji obrotu $rodkamj narkotycznymi,

* staly nadzér nad waznoscig lekéw narkotycznych i psychotropowych,

* zabezpieczenie przeterminowanych lekdéw narkotycznych i psychotropowych,

* zabezpieczenie lekow niezuzytych i uszkodzonych,

*  zgloszenie w/w lekéw do apteki w celu ich dalszej utylizaciji .
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Zalgcznik nr 1

.............................................
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Zalgcznik nr 2
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data sporzadzenia

Protokét nr
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