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DYREKTORA SPZZOZ - SZPITAL W ILZY
z dnia 9 grudnia 2014 r.

L

W sprawie wprowadzenia procedury dotyczacej zglaszania sprzetu
medycznego do systemu SZOI Narodowego Funduszu Zdrowia.

Na podstawie art. 42 ust. 1 Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej (tekst jednolity) Dz.U.2013.217 ze zm. oraz §12 ust. 3 pkt b Statutu
Samodzielnego Publicznego Zespotu Zaktadow Opieki Zdrowotnej — Szpital w
Itzy i Zarzadzen Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie okreslenia
warunkéw zawierania i realizacji uméw Nr 79/2013/DSOZ, Nr 80/2013/DSOZ,
Nr 82/2013/DSOZ, Nr 87/2013/DSOZ, Nr 89/2013/DSOZ, zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1

W Samodzielnym Publicznym Zespole Zaktadow Opieki Zdrowotnej — Szpital w
Itzy wprowadza si¢ procedure dotyczaca zglaszania sprzetu medycznego do
systemu SZOI Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 20. 10. 2014 r. (procedura
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia).

§ 2

Celem procedury jest whasciwe zgtaszanie i nanoszenie sprzetu medycznego w
umowach z NFZ w systemie SZOI, w celu biezacej ich aktualizacji.

§3

Zarzadzenie obowiazuje z dniem ../ 4. A2......2014 roku.

§4

Otrzymuja: Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa, mgr Maria Chmielnicka, mgr Bozena
Zlotnik, mgr Joanna Pionka, Ryszard Zychla, mgr Ewa Domagata, mgr Anna
Bielecka, medyczne jednostki i komérki organizacyjne SPZZOZ — Szpital w [1zy.

Zatwierdzil:

DYREKTOR

Samodzieinego Publicznego Zespol.
Zakkaddw Opigkl Zdrowotpej Szpital w itzy
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Procedura dotyczgca zglaszania sprzetu medycznego do systemu SZOI NFZ
z dnia: 20.10.2014 roku

Cel:

Celem procedury jest wlasciwe zglaszanie i nanoszenie sprz¢tu medycznego
w umowach z NFZ w systemie SZOI, w celu biezacej ich aktualizacji.

Przedmiot i zakres dziatania:

Przedmiotem procedury jest okreslenie sposobu przekazywania informacji o:

- zgtaszaniu nowo zakupionego sprzetu medycznego dla danej komérki/jednostki
organizacyjnej do Dziatu Analiz, Statystyki Medycznej i Marketingu, w celu
naniesienia tego sprzetu w systemie SZOI,

- wykreslaniu z systemu SZOI niesprawnego sprzetu medycznego (wpis w paszporcie

o niedopuszczeniu sprzetu do dalszego uzytkowania),
- przekazywaniu sprzetu miedzy komérkami/ Jednostkami organizacyjnymi.

Odpowiedzialnosé:
Nadzor nad przestrzeganiem procedury sprawuje Kierownik Dzialu Obstugi
Techniczno - Administracyjne;.

Schemat postegpowania:

I.Kazdy nowy sprzet medyczny, zakupiony zgodnie z zapotrzebowaniem trafia do
Dziatu Szpitalnego, Poradni Specjalistycznej, ZOL, ZRO, ZOZ — Pogotowie
Ratunkowe. Sprzet medyczny dostarczony do Dzialu Obstugi Techniczno —
Administracyjnej przez kuriera lub serwisanta jest przekazywany przez pracownika
NT do odpowiedniej komoérki/jednostki organizacyjne;j.

2. Sprzet rozpakowuje i sprawdza Dziat Obstugi Techniczno — Administracyjnej
i zaktada dla tego sprzetu paszport, z danymi technicznymi.

3. Przy uruchomieniu nowo zakupionego sprzetu, winien by¢ dokonany wpis
W paszporcie dot. daty uruchomienia sprzetu.

4. Dane dot. sprzetu, tj.: nazwa sprzetu, model, typ, rok produkcji, cechy dodatkowe
(np. nazwa gtowicy przy USG), producent — winny by¢ dostarczone do Dziatu
Analiz, Statystyki Medycznej i Marketingu przez Dziat Obstugi Techniczno —
Administracyjnej w chwili dopuszezenia sprzetu do  uzytkowania.

5. W przypadku orzeczenia o niedopuszczeniu do uzytkowania sprzetu medycznego,
informacja z powyzszymi danymi winna by¢ niezwlocznie przekazana przez NT
do osoby odpowiedzialnej za sprzet w danej komérce organizacyjnej oraz do NS,
w celu aktualizacji tych danych na SZOI.

6. Nowo zakupiony sprzet medyczny w okresie gwarancji nie podlega przegladom
technicznym, chyba ze producent zaleca inacze;.

7. Przeglady okresowe wykonuje si¢ raz w roku, zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora
Naczelnego Nr 25/2012 z dnia 08.10.2012 r. w sprawie przegladéw okresowych
aparatury i sprzetu medycznego.

8. Przekazanie miedzy komoérkami/jednostkami organizacyjnymi sprzetu
medycznego nastepuje po sporzadzeniu dokumentu PT przez Dzial Finansowo-



Ksiegowy, ktéry informuje o tym fakcie Dziat Analiz, Statystyki Medyczne;j
i Marketingu oraz Dziat Obstugi Techniczno — Administracyjne;j.

9. Przekazanie sprzetu medycznego miedzy komérkami/jednostkami
organizacyjnymi nastgpuje wraz z paszportem i dokumentacja techniczna.

10. Dziat Analiz, Statystyki Medycznej nanosi otrzymane zmiany w systemie SZOI
(W umowie z NFZ), dot. zasobow sprzetowych bezposrednio po otrzymaniu
informacji. W przypadku probleméw technicznych i braku naniesienia
zmian w SZOI przez Pracownika dziatu NS sporzadzana jest notatka. Ponowne
naniesienie nastgpuje zaraz po usunigciu problemoéw technicznych. Nadzor nad

przestrzeganiem procedury nanoszenia na platforme SZOI sprawuje Kierownik
NS.

Podstawa prawna procedury:

USTAWA z dnia 15 kwietnia 2011 . o dziatalnosci leczniczej (j.t. Dz. U. z 2013 r. Nr
0, poz 217 z pdzn. zm.)

Zarzadzenia Prezesa NFZ w sprawie okreslenia warunkow zawierania i realizacji
umow w okreslonych zakresach.

Opracowatl:

mgr Maria Chmielnicka
mgr Bozena Ztotnik
mgr Joanna Pionka
Ryszard Zychla

mgr Ewa Domagata
mgr Anna Bielecka




